PHÒNG GD& ĐT VĨNH THUẬN       CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG THCS VĨNH BÌNH NAM 1                 Độc lập – Tự do- Hạnh phúc   

              

  Số:    /KH-HNCBCCVC                        Vĩnh Bình Nam, ngày  25  tháng 09 năm 2019
KẾ HOẠCH

TỔ CHỨC HỘI NGHỊ CÁN BỘ CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC . 

NĂM HỌC 2019-2020
	


Căn cứ Nghị định số 04/2015/NĐ-CP ngày 09 tháng 01 năm 2015 của Chính phủ về thực hiện dân chủ trong hoạt động của cơ quan hành chính nhà nước và đơn vị sự nghiệp công lập;


Căn cứ Thông tư số 01/2016/TT-BNV ngày 13 tháng 01 năm 2016 của Bộ Nội vụ hướng dẫn một số nội dung của Nghị định số 04/2015/NĐ-CP ngày 09 tháng 01 năm 2015 của Chính phủ về thực hiện dân chủ trong hoạt động của cơ quan hành chính nhà nước và đơn vị sự nghiệp công lập;
          
 Thực hiện Công văn số 55/PGDĐT-TC, ngày 04/09/2019 của Phòng GDĐT Vĩnh Thuận Về việc tổ chức Hội nghị cán bộ công chức, viên chức. Trường THCS Vĩnh Bình Nam 1 xây dựng Kế hoạch tổ chức Hội nghị cán bộ, công chức, viên chức năm học 2019-2020 như sau: 

 I. NHỮNG QUI ĐỊNH CHUNG:


Đơn vị tổ chức Hội nghị CBCC để CB-GV-CNV trực tiếp tham gia đóng góp ý kiến về công tác quản lý và xây dựng đơn vị. 


Chi bộ chỉ đạo Hiệu trưởng phối hợp BCH CĐCS chịu trách nhiệm chuẩn bị, tổ chức hội nghị CBCCVC. 


Tất cả CB-GV-CNV tham dự hội nghị và Nghị quyết có giá trị khi hơn 50% số người dự hội nghị tán thành và không trái với pháp luật. 


Thời gian tổ chức Hội nghị Cán bộ công chức:  13 giờ 00, ngày  25/ 09 /2019 (1 buổi –chiều)
Dự kiến:   
           + Chủ tịch Đoàn: Hiệu trưởng, Chủ tịch Công Đoàn và 02 đại biểu đại diện CBCCVC: 
       
+ Thư kí hội nghị: 02 giáo viên.


+ Người làm việc ngắn hạn dưới một năm có quyền tham gia góp ý kiến nhưng không có quyền biểu quyết  (nếu có).
II. NỘI DUNG VÀ QUY TRÌNH TỔ CHỨC:
1. CÔNG TÁC CHUẨN BỊ:
   
Hiệu trưởng phối hợp với Chủ tịch Công đoàn Họp để thống nhất về chủ trương, thông qua kế hoạch, mục tiêu nội dung của Hội nghị cán bộ, công chức, viên chức và phân công chuẩn bị theo các nội dung sau: 

  1.1. Hiệu trưởng Chuẩn bị 


Báo cáo tình hình thực hiện Nghị quyết Hội nghị CBCCVC năm  học 2018-2019 và phương hướng nhiệm vụ năm học 2019-2020, tập trung các biện pháp nhằm nâng cao chất lượng giáo dục, cải tiến lề lối làm việc, tiếp tục đẩy mạnh cuộc vận động “Học tập và làm việc theo đạo đức, tư tưởng, phong cách đạo đức Hồ Chí Minh”; đồng thời thực hiện tiếp tục triển khai phong trào thi đua “Xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực”, “Trường học an toàn, phòng chống tai nạn thương tích”; thực hiện đạt 100% các chỉ tiêu  năm học 2019- 2020 và Duy trì vững chắc kết quả trường đạt chuẩn quốc gia lần 3 (2022);


Kiện toàn và bổ sung quy chế làm việc, quy chế quy dân chủ của cơ quan; quy chế chi tiêu nội bộ…vv;
            Báo cáo việc thực hiện ngân sách của đơn vị đến quý III/2019;  việc thu các khoản đóng góp của phụ huynh học sinh năm học 2019-2020 theo văn bản số 1451/SDGĐT-KHTC, ngày 16/08/2019 của Sở GD Kiên Giang.
   1.2. Đối với BCH-CĐCS: 

Báo cáo tổng kết phong trào thi đua năm học 2018-2019 và dự kiến nội dung thi đua năm học 2019-2020;

Xây dựng tiêu chí thi đua trong năm học 2019-2020; 


Hướng dẫn tổ khối và các bộ phận hội nghị tại tổ khối và tiến đến Hội nghị CBCCVCLĐ tại đơn vị. 


Ban Thanh tra nhân dân báo cáo hoạt động năm học 2018-2019 và chương trình hành động của ban thanh tra nhân dân năm học 2019-2020;

Dự kiến nhân sự, giới thiệu bầu cử vào Ban TTND nhiệm kỳ mới (nếu có).
    1.3.Văn thư :  

 
Gửi các văn bản của Hội nghị CBCCVC lên trang Webtise của trường để các bộ phận có ý kiến đóng góp.
B.TIẾN HÀNH HỘI NGHỊ CÁN BỘ CÔNG CHỨC:
1. Hội nghị tổ chức: Ngày    tháng 09 năm 2019 (01 buổi sáng).

Thảo luận toàn bộ các văn bản nêu trên, kiến nghị các giải pháp tổ chức thực hiện nhiệm vụ. 


Đăng ký các danh hiệu thi đua. 

Tổng họp ý kiến, báo cáo bằng biên bản kết quả cho ban tổ chức để tổng hợp thông qua Hội nghị CBCCVC. 


Thủ trưởng, BCHCĐCS tổ chức theo dõi hội nghị để hoàn chỉnh báo cáo chính thức trình hội nghị. 


Chủ tịch CĐCS tổng hợp báo cáo kết quả Hội nghị và những kiến nghị cuả CBCCVC;

Hiệu trưởng chuẩn bị giải đáp những vấn đề CBCCVC nêu ra trong hội nghị. 


2. Hội nghị chính thức gồm các nội dung sau: 

 
 Thủ trưởng đơn vị báo cáo tình hình thực hiện nhiệm vụ năm học 2018-2019 và dự thảo phương hướng nhiệm vụ, chỉ tiêu, biện pháp thực hiện nhiệm vụ năm học 2019-2020;
Chủ tịch Công đoàn báo cáo tổng hợp ý kiến của tổ CM và các bộ phận. 

  Thủ trưởng đơn vị tiếp thu ý kiến đóng góp, phê bình của CBCCVC, giải đáp thắc mắc và kiến nghị của CBCCVC;
Thông qua quy chế chi tiêu nội bộ năm 2019 tại đơn vị (nếu có bổ sung);
 Báo cáo thu - chi quỹ trong ngân sách và ngoài ngân sách của đơn vị;
  Báo cáo hoạt động của ban Thanh tra nhân dân năm học 2018-2019 và dự thảo chương trình phương hướng hoạt động của ban thanh tra nhân dân năm học 2019-2020;
 Thảo luận của đại biểu hội nghị về các văn bản, báo cáo đã trình bày.
 Thông qua quy chế dân chủ; quy chế làm việc của cơ quan, đơn vị; tiêu chí thi đua…..vv;  

 - Phát động phong trào thi đua năm học 2019-2020;
 - Thông qua Quyết định, quy chế, kế hoạch thi đua. Hội đồng thi đua-khen thưởng, 

- Thông qua dự thảo Nghị quyết của Hội nghị và biểu quyết.
C. NHỮNG VIỆC CẦN LÀM SAU HỘI NGHỊ:

1. Chủ tịch cùng với thư  ký hội nghị có trách nhiệm hoàn chỉnh Nghị quyết  hội nghị và giao chính quyền cùng chủ tịch Công đoàn phổ biến và tổ chức thực hiện. Ban Thanh tra Nhân dân có trách nhiệm theo dõi, nhắc nhở, đôn đốc thực hiện Nghị quyết hội nghị.
2. Thủ trưởng đơn vị và BCHCĐCS cần cụ thể hoá thành chương trình hành động để triển khai tổ chức thực hiện. Phân công trách nhiệm đôn đốc kiểm tra thực hiện của các bộ phận. 

3. Định kỳ sau mỗi học kỳ kiểm tra, sơ kết đánh giá quy chế dân chủ và nghị  quyết Hội nghị CBCCVC và trên cơ sở điều chỉnh kế hoạch cho phù hợp thực tế của đơn vị. Tạo điều kiện cho ban thanh tra nhân dân thực hiện nhiệm vụ đúng Pháp luật.
4. Sau Hội nghị CBCCVC cần báo cáo kết quả tóm tắt Nghị quyết Hội nghị kèm danh sách Ban thanh tra nhân dân gửi về Thường trực Công Đoàn ngành để theo dõi chỉ đạo. 
III. KẾ HOẠCH PHÂN CÔNG VÀ TỔ CHỨC THỰC HIỆN HỘI NGHỊ CÁN BỘ CÔNG CHỨC VIÊN CHỨC
1. Chương trình Hội nghị Cán bộ công chức, viên chức: 

A. Phần nghi thức của ban tổ chức. 

1.Tuyên bố lý do. 

2.Chào cờ. 

3.Giới thiệu đại biểu. 

4. Giới thiệu và biểu quyết: 

- Chủ toạ đoàn: Hiệu trưởng- Chủ tịch CĐCS - Đại diện GV. 

- Thư ký: Nguyễn Hoàng Anh+ Lê Tuyết Dình;
 
Ban thẩm tra tư cách đại biểu:  Bùi Minh Khải; Trần Trọng Nghĩa.
 B. Phần làm việc của Chủ tọa Đoàn: 

-  Ban thẩm tra tư cách đại biểu: Xin B/C thẩm tra tư cách đại biểu (ông Bùi Minh Khải).
- Báo cáo tình hình thực hiện Nghị quyết Hội nghị CBCCVC năm học 2018-2019 và dự thảo phương hướng nhiệm vụ năm học 2019-2020 (Bà Đặng Thị Mỹ  Trang).
- Phó chủ tịch CĐ thông qua tổng hợp ý kiến của các tổ CM và Văn phòng  (Ông Trần Thạch Mal).
- Báo cáo ngân sách, thu-chi quỹ trong ngân sách và ngoài ngân sách của trường (Ông Nguyễn Văn Đáng, Bà Nguyễn Thị Thúy, Thị Sô Phol).
- Thông qua Quy chế chi tiêu nội bộ (Ông Nguyễn Văn Đáng).

-  Báo cáo hoạt động của Ban thanh tra nhân dân năm học 2018 - 2019 và dự thảo phương hướng hoạt động của BTTND năm học 2019-2020 (Ông Văn Minh Trí)

- Thông qua quy chế dân chủ của đơn vị (Bạo).  

- Thông qua quy chế lảm việc của đơn vị (Trang)
- Phát động phong trào thi đua và đăng ký thi đua năm học 2019-2020 (Bạo) 

-  Thảo luận của đại biểu hội nghị về các văn bản, báo cáo đã trình bày.
- Thủ trưởng đơn vị tiếp thu và giải quyết ý kiến đóng góp và kiến nghị.                              
  
- Phát biểu Ý kiến chỉ đạo của cấp trên (nếu có)
  
- Thông qua Nghị Quyết Hội nghị CBCC  (thư ký: Ông Nguyễn Hoàng Anh). 

   
- Chào cờ bế mạc. 

2. Kế hoạch phân công tổ chức Hội nghị Cán bộ công chức: 

 Điều khiển chương trình. (Ông Bùi Minh Khải) 

 
Trang trí và chuẩn bị hội trường cho Hội nghị:  Khải, Phương, Tuyên, Dệ, Dững, Long). 
Nội dung, khẩu hiệu: Mal + Sơn.   
Nước uống phục vụ hội nghị: Thúy + Sô Phol.
Chuẩn bị Văn kiện Hội nghị: Trang- Mal- Bạo. 
 
Triển khai thảo luận, góp ý, bàn biện pháp thực hiện nhiệm vụ năm học mới. Các chỉ tiêu và đăng ký các danh hiệu thi đua năm học 2019-2020 tại tổ khối (Tổ trưởng).  Chuẩn bị và tổng hợp báo cáo văn kiện Hội nghị cho (Mal + Thư ký HN ). 

Thư mời: Đại diện PGD & ĐT: Đ/C Linh 

Tổng hợp ý kiến đóng góp văn kiện và đăng ký các danh hiệu thi đua của Tổ khối (Bạo). 


     Trên đây là kế hoạch tổ chức thực hiện Hội nghị Cán bộ công chức năm học 2019-2020 của trường THCS Vĩnh Bình Nam 1. Đề nghị tất cả CB-GV-CNV nghiên cứu dự thảo và đóng góp xây dựng kế hoạch để Hội nghị thành công tốt đẹp. 
      TM. BCHCĐCS                                                             HIỆU TRƯỞNG 

          CHỦ TỊCH 

 

       Nguyễn Văn Bạo                                                         Đặng  Thị Mỹ Trang
2

